4 Passage des Griottes 95800 CERGY (France)
Tel.0130313624/ Mob. 0603 868254
Email : Sylvie.bordeloup@sbmice.com

www.sbmice.com

PROPOSITION DE STAGE

SB MICE CONSULTING, bureau de représentation commerciale et marketing dans le domaine du
tourisme d'affaires(MICE)
recherche un/une stagiaire pour une durée de 3 a 6 mois, a compter de JANVIER 2009.

Les Missions :

- Mise a jour fichier clients

- Prise de rendez-vous téléphonique,

- Gestion du planning des rendez-vous,

- Relances téléphoniques,

- Recherches informations/photos pour la réalisation de newsletters bi-mensuelles,
- Aide sur des évenements ponctuels (salons professionnels, voyages d'études...)

Vos compétences :

- aisance téléphonique

- trés bon relationnel,

- trés bonnes connaissances informatiques (base de données, excel, powerpoint)
- bon niveau d'anglais

- connaissance du milieu du tourisme d'affaires serait un plus

Ce stage vous permettra d'étre en contact avec de nombreux partenaires du tourisme d'affaires
(agences en France, a I'étranger, presse professionnelle, représentant d'hotels).

Stage conventionné basé a Cergy Pontoise (Télétravail possible avec une journée par semaine a
Cergy).

Rémunération 390 € mensuel

Convention de stage obligatoire

Merci d'adresser vos candidatures avec disponibilités a Sylvie.bordeloup@sbmice.com



